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Preambula

Základná umelecká škola MOŠOVCE, Kollárovo námestie 31/1, Mošovce 038 21.


Podľa zákona č. 596/2003 Z.z. § 33a Základná umelecká škola poskytuje odborné umelecké vzdelanie v jednotlivých umeleckých odboroch a pripravuje na štúdium v učebných a v študijných odboroch a pripravuje na štúdium v učebných a v študijných odboroch na stredných školách umeleckého zamerania a na konzervatóriu. Pripravuje aj odborne na štúdium na vysokých školách s umeleckým zameraním. Základná umelecká škola neposkytuje vzdelanie podľa § 5 ods. 1 a nezabezpečuje povinnú školskú dochádzku podľa § 34.


Na Základnej umeleckej škole v Mošovciach sú zriadené odbory: hudobný, výtvarný, tanečný a literárno-dramatický. Jednotlivé umelecké odbory možno členiť na oddelenia.


Základná umelecká škola organizuje štúdium prevažne pre žiakov základnej školy. Môže organizovať aj štúdium pre deti predškolského veku, žiakov a študentov stredných a vysokých škôl a dospelých. Prípravné štúdium je určené spravidla pre deti predškolského veku na intenzívne diagnostikovanie umeleckých schopností dieťaťa a jeho následné zaradenie do príslušného umeleckého odboru. Základné štúdium je určené pre žiakov, ktorí preukázali požadovanú úroveň umeleckých zdatností, zručností a návykov umožňujúcu ich ďalší rozvoj v príslušnom umeleckom odbore. Štúdium dospelých je určené pre občanov, ktorí si chcú obohatiť a rozšíriť svoje umelecké vzdelanie.


Štúdium hlavného predmetu sa organizuje aj formou individuálneho vyučovania. Za skupinové vyučovanie sa považuje vyučovanie na ktorom sa zúčastňujú minimálne dvaja.


Riaditeľ školy môže na základe písomnej žiadosti žiaka alebo alebo jeho zákonného zástupcu a po predložení rozhodnutia o dávke sociálnej pomoci podľa osobitného predpisu odpustiť príspevok.
1. Základná umelecká škola MOŠOVCE, Kollárovo námestie 31/1, Mošovce 038 21 je plne organizovaná škola so študijnými odbormi: hudobný, výtvarný, tanečný a literárno-dramatický. Naším zriaďovateľom je obec Mošovce. Máme zriadenú sieť elokovaných pracovísk pri základných školách alebo materských školách v obciach: Belá – Dulice, Benice, Blatnica, Dubové, Horná Štubňa, Jazernica, Košťany nad Turcom, Malý Čepčín, Sklené, Slovenské Pravno. Napĺňame tak ideu prístupnosti umeleckého vzdelania naozaj každému, čo často býva obmedzené a znevýhodnené pre žiakov z menších a vzdialenejších obcí. ZUŠ Mošovce je umeleckou školou, ktorú si síce  žiaci vybrali dobrovoľne, ale sú povinní riadiť sa jej pravidlami a vnútorným poriadkom.
2.V záujme naplnenia práva na umelecké vzdelávanie škola zabezpečí žiakom podmienky pre optimálne využitie času, ktorý strávia v škole tak, aby bol z hľadiska vzdelávania efektívne využitý.

3.Škola bude vo vzťahu k žiakom školy dôsledne dodržiavať Deklaráciu práv dieťaťa a Listinu základných práv a slobôd.

4. Rešpektujúc platné zákony o umeleckom školstve ustanovuje škola svoj vnútorný poriadok.

5. Vyučovanie sa uskutočňuje v budove ZUŠ ,  Kolárovo námestie 31/1, Mošovce 038 21 a zriadenej sieti elokovaných pracovísk pri základných školách alebo materských školách v obciach: Belá – Dulice, Benice, Blatnica, Dubové, Horná Štubňa, Jazernica, Košťany nad 
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Turcom, Malý Čepčín, Sklené, Slovenské Pravno . Vyučovanie sa riadi platným  rozvrhom hodín, ktorý schvaľuje riaditeľ školy. Rozvrh hodín sú povinní rešpektovať žiaci a každý pedagogický zamestnanec.                                                   

6.  Individuálne aj skupinové vyučovanie prebieha na Hálkovej ul. počas celého dňa podľa platných rozvrhov hodín, a v budovách na ZŠ Česká 10 a ZŠ Sibírska 39.                                                          

7.  Budova školy ZUŠ Mošovce je otvorená v dňoch vyučovania od 8.00 hod. do 19.30 hod. a na elokovaných pracoviskách v príslušnom čase, ktorý podlieha tunajším vyučovacím hodinám .

8.  Škola je zabezpečená elektronickým alarmom, ktorý sa zakóduje po skončení vyučovania o 19.30 hod. Prístup ku kódom má riaditeľ: Mgr. art Milan Olšiak, PhD., zástupca riaditeľa p. Monika Škutová a tajomníčka p. Valéria Tkáčová. Vo vestibule na schodišti 1.poschodia je umiestnený elektronický zvonček cez ktorý vpúšťa tajomníčka p.Valéria Tkáčová učiteľov príp. žiakov. 

9.  Vyučovanie sa organizuje v odborných učebniach.

10.  Ak žiaci prišli na vyučovanie vo väčšom časovom predstihu, zdržiavajú sa vo vestibule na prízemí alebo pre svojou triedou.

11.  Všetky požiadavky voči škole /potvrdenia, žiadosti a pod./ predkladajú rodičia na potvrdenie tajomníčke školy vo vymedzených úradných hodinách so súhlasom riaditeľa.

12.  Rodičia môžu úradné záležitosti vybavovať u tajomníčky školy v úradných hodinách, v prípade nutnosti aj inokedy po telefonickom dohovore. Informácie o prospechu žiaka podáva rodičom triedny učiteľ na triednom aktíve ZRŠ, prípadne pri individuálnej návšteve rodiča v škole.
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Vnútroškolský poriadok pre žiakov je súhrn pravidiel, ktorými sa riadi každý žiak školy.
1. Žiak navštevuje pravidelne vyučovanie hlavného predmetu a všetkých ďalších priradených predmetov. Zameškané hodiny ospravedlňuje zákonný zástupca písomne v žiackej knižke

/“ŽK“/ do nasledujúcej hodiny. ŽK odporúčame zákonným zástupcom pravidelne kontrolovať a podpisovať.

2. Žiak je povinný sa v škole slušne správať, dbať a rešpektovať pokyny pedagogických zamestnancov školy.

3. Žiak sa pravidelne a zodpovedne pripravuje na vyučovanie. Na každú vyučovaciu hodinu si nosí potrebné učebné pomôcky a ŽK. Žiak dbá o svoju osobnú hygienu a nosí si so sebou nevyhnutné hygienické potreby.

4. Žiak má prísne zakázané nosiť do školy zbrane, cigarety, alkohol, omamné látky, drogy a iné psychotropné látky, ktoré ohrozujú bezpečnosť a zdravie.

5. Počas vyučovania nepoužíva mobilný telefón ani žiadne elektronické pomôcky. Klenoty, väčšie sumy peňazí a ďalšie cenné veci nosí len na vlastnú zodpovednosť. Pri ich odcudzení nebude škola niesť žiadnu zodpovednosť.

6. Žiak sa pri vstupe do budovy prezúva vo vyhradených priestoroch. Odev a obuv si z bezpečnostných dôvodov nosí so sebou do triedy. Škola za stratu osobných vecí nezodpovedá. Pre každý prípad odporúčame uzavrieť poistnú zmluvu proti krádeži.

7. Žiak prichádza na vyučovanie s 5 – 10 minútovým predstihom pred vyučovaním každého predmetu.

8. Triedny učiteľ upozorňuje rodičov na slabú domácu prípravu žiaka, jeho neprimerane veľkú absenciu na príslušné predmety, prípadne nezáujem a môže odporučiť odchod žiaka zo školy. a problémy upozorňuje ústnou formou, vzájomným rozhovorom so zákonným zástupcom žiaka, osobnou účasťou zákonného zástupcu žiaka na vyučovacích hodinách, písomnou rormou cez ŽK alebo doporučene zaslanou upomienkou cez riaditeľstvo školy. Riaditeľ školy môže zo spomenutých dôvodov žiaka vylúčiť aj v priebehu školského roka.

9. Podľa vyhlášky 324 MŠ SR zo 6. augusta 2008 o Základných umeleckých školách.

Metodických pokynov na hodnotenie a klasifikáciu žiakov ZUŠ.
Spôsob klasifikácie, klasifikačné stupnňe a celkové hodnotenie žiaka
(1) Prospech žiaka v jednotlivých predmetoch sa klasifikuje stupňami:

      a) 1. stupeň - výborný

      b) 2. stupeň – chválitebný
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      c) 3. stupeň - uspokojivý

      d) 4. stupeň - neuspokojivý

(2) Celkové hodnotenie žiaka na konci prvého polroka a druhého polroka sa vyjadruje stupňami.   

      celkové hodnotenie: prospel s vyznamenaním, prospel, neprospel, 

       z hlavného predmetu nie je možná opravná skúška, žiak nemôže v štúdiu pokračovať.

10. V zmysle platných učebných osnov a plánov, po splnení stanovených kritérií predmetovou komisiou a Umeleckou radou školy, po úspešnom vykonaní záverečnej komisionálnej skúšky a po úspešnom verejnom vystúpení sa žiak stáva absolventom primárneho alebo sekundárneho vzdelania ZUŠ.

11. Ak je žiak záverečného ročníka ohodnotený známkou „neuspokojivý“ dostane záverečné vysvedčenie s touto známkou a celkovým hodnotením „neprospel“.

12. Žiak môže z vážnych dôvodov prerušiť štúdium len na základe písomnej žiadosti zákonného zástupcu a so súhlasom riaditeľa školy len k 31. januáru alebo k 30. júnu príslušného školského roka /maximálne na jeden školský rok/.

13. Žiakom školy sa stáva až po termínovanej úhrade nákladov /školné/. 

14. Mimoriadne nadaný žiak môže byť zaradený do formy tzv. rozšíreného vyučovania, podľa učebných plánov a osobitných učebných osnov. Túto formu schvaľuje riaditeľ školy na základe odporúčania učiteľa hlavného predmetu a Umeleckej rady školy a po úspešnom vykonaní komisionálnej skúšky.

15. Žiak sa aktívne zapája do podujatí školy – koncerty, interné a verejné aktivity školy, rôzne iné vystúpenia, podľa pokynov triedneho učiteľa.

16. Žiak sa primerane stará o zapožičané a používané učebné pomôcky, vedome ich nepoškodzuje. V prípade úmyselného poškodenia alebo straty nahrádza vzniknutú škodu, podľa rozsahu zavinenia, zákonný zástupca dieťaťa v zmysle ustanovení Občianskeho zákonníka. Ak sa nezistí vinník, škodu nahradí kolektív triedy.

17. Žiak je povinný chrániť svoje zdravie a zdravie svojich spolužiakov, žiakom sú zakázané na pôde školy všetky činnosti, ktoré sú zdraviu škodlivé. Prvú pomoc pri úraze poskytujú učitelia a okamžite zabezpečia odborné ošetrenie, informáciu pre rodiča a ihneď sa spíše záznam o úraze /nie dodatočne/. Zdržovať sa v škole bez dozoru je zakázané.

18. Pri akciách učiteľa so žiakmi sa zabezpečuje dozor iba pred, počas a ihneď po skončení podujatia. V prípade inej požiadavky rodiča je potrebná písomná forma u zodpovedného učiteľa.

19. Riaditeľ školy udeľuje žiakom pochvaly a iné ocenenia za mimoriadne prejavy aktivity a iniciatívy, za úspešnosť na súťažiach a za reprezentáciu školy.
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20. Učiteľ hlavného predmetu je zodpovedný, že v VNŠ boli riadne oboznámení žiaci a ich zákonní zástupcovia, čo potvrdzujú svojim podpisom.

C. Vnútorný poriadok pre pedagogických zamestnancov

1. Všeobecná časť:
 

1/1 Pedagóg je povinný o náležitostiach, ktoré podliehajú služobnému tajomstvu, alebo ktorých zverejnenie by oprávnené záujmy tretej osoby mohlo poškodiť, zachovať mlčanlivosť aj po ukončení pracovného pomeru. Informácie tlači, rozhlasu a televízii, týkajúce sa pracovných záležitostí, poskytuje len vedenie školy.

1/2 Učiteľ dôsledne dodržiava bezpečnostné, hygienické a požiarne smernice.
2. Organizácia vyučovania:
2/1 Žiakov a vyučovacie hodiny učiteľom určuje a zadeľuje vedenie školy. Žiadosti učiteľov, rodičov a žiakov môžu byť pritom zohľadnené. O konečnom zadelení, ako i o potrebných zmenách počas školského roka rozhoduje vedenie školy. Prihlásenie, prehlásenia a odhlásenia budú prijímané iba úradnou cestou cez riaditeľstvo Základnej umeleckej školy.

2/2 Vyučovacie hodiny pri plnom úväzku musia byť rozdelené rovnomerne na každý deň v týždni /pondelok – piatok/, pričom denne nesmú presahovať 6 hodín /toto platí aj pre učiteľov na čiastočný úväzok/. Výnimky sú možné len po prejednaní s vedením školy.

2/3 Učiteľ prichádza na svoje pracovisko včas, 10 minút pred začiatkom vyučovania. Zapíše svoj príchod, začiatok vyučovania, koniec vyučovania a odchod do knihy evidencie dochádzky. Ak má vyučovanie rozdelené na dopoludňajšiu a popoludňajšiu časť, podpisuje príchod a odchod dvakrát.

2/4 Učiteľ presne dodržiava rozvrh hodín schválený riaditeľstvom školy a zmeny v rozvrhu ihneď nahlási  vedeniu školy. Vyučovanie prebieha zásadne v priestoroch školy a podľa rozvrhu. Výnimky sú možné len so súhlasom vedenia školy.

2/5 Prestávky medzi vyučovacími hodinami slúžia k odpočinku a dávajú možnosť na občerstvenie. V skupinovom vyučovaní musia byť po 3 odučených hodinách 5 – 10 min. prestávky, a v individuálnom najneskôr po troch 35 min., po dvoch 45 min. a po štyroch  20-25 min. 5 – 10 min. prestávky.
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2/6 Vzhľadom na osobitný priebeh organizácie výchovno-vzdelávacieho procesu na ZUŠ dozor nad žiakmi zabezpečujú vyučujúci iba v triede počas vyučovania. Priestory ZUŠ sú verejnoprístupné, preto vyučujúci v týchto priestoroch dozor nezabezpečujú. Dozor pri návšteve verejných podujatí školy /súťaže, vystúpenia, prehliadky a pod./ zabezpečuje vyučujúci v plnej miere, príchod a odchod po písomnom dohovore so zákonným zástupcom dieťaťa.

2/7 Učitelia majú možnosť vo svojej pedagogickej a výchovnej práci postupovať vlastným, slobodným spôsobom pri dodržiavaní platných učebných osnov.

2/8 Vedenie školy je oprávnené výchovnú a odbornú prácu učiteľa kontrolovať, najmä počas vyučovania. Radí učiteľom v pedagogických a organizačných otázkach.

2/9 Učitelia sú povinní pravidelne viesť triednu agendu. Pri opakovanej neospravedlnenej neprítomnosti žiaka je učiteľ povinný informovať vedenie školy a rodičov. Ukončiť štúdium je možné len cestou vedenia školy.

2/10 Počas neprítomnosti žiaka učiteľ má byť v triede, prípadne v zborovni. Odchod z budovy treba hlásiť vedeniu školy.

2/11 Učitelia sú povinní informovať rodičov o priebehu štúdia ich detí aspoň 2x ročne. Triedny učiteľ kontroluje účasť žiakov na vyučovaní v priradených predmetoch.

2/12 Každý žiak má nárok na celú vyučovaciu hodinu.

2/13 Učitelia sú zodpovední za bezpečný a pravidelný chod vyučovania. Väčšie priestupky voči školskej disciplíne treba hlásiť vedeniu školy. Každý úraz, ktorý sa počas vyučovania vyskytne treba hlásiť ihneď vedeniu školy.

2/14 Zakazuje sa posielať žiakov na nákupy do mesta, za prípadný regres nesie zodpovednosť triedny učiteľ.

2/15 Učiteľ nesmie používať alkohol, ani iné toxické látky v priestoroch školy. V budove školy je fajčenie zakázané.

2/16 Učiteľ šetrí školský majetok a učebné pomôcky a v prípade poškodenia uhradí spôsobenú škodu v plnej výške. Dbá o šetrenie elektrickou energiou, vodou, plynom a zbytočne neprekuruje školské priestory.

2/17 Hmotnú zodpovednosť má každý učiteľ za svoju triedu a predmety v nej.

2/18 V prípade, že by školské priestory boli použité na iné než vyučovacie účely, viaže sa ich použitie na vnútorné školské predpisy.

2/19 Učiteľ poverený spravovaním notového archívu, knižnice, hudobných nástrojov a učebných pomôcok prevádza kontrolu skutkového stavu a predkladá opotrebovaný materiál na vyradenie.
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2/20 Vyučovanie prebieha v pracovných dňoch /pondelok až piatok/. Prítomnosť učiteľov v priestoroch školy v dňoch pracovného voľna /sobota, nedeľa a vo sviatok/ povolí riaditeľ školy len vo výnimočných prípadoch.

2/21 Akákoľvek stranícka politická činnosť slovom a písmom počas vyučovania a na pôde školy nie je povolená.
3. Mimoriadne udalosti ovplyvňujúce vyučovanie:
3/1 Ak žiak zmešká vyučovaciu hodinu, učiteľ nie je povinný hodinu nahradiť. Je to záležitosť učiteľa, pokiaľ to časové a priestorové podmienky dovoľujú. Dodatočné náhrady hodín však nie sú nutné.

3/2 Svoju neprítomnosť v práci hlási učiteľ ihneď v prvý deň vedeniu školy. Hlásenku o práceneschopnosti doručí do troch dní osobne alebo poštou. Bez súhlasu riaditeľa školy nemôže učiteľ odvolať vyučovanie v žiadnom prípade, ani ho ľubovoľne skracovať či meniť.

3/3 Budúce matky sú povinné vedeniu školy neodkladne oznámiť ich stav a pravdepodobný dátum nástupu na MD.

3/4 V prípade mimoriadnej, vopred známej absencie, je učiteľ povinný sám si zabezpečiť

náhradu. V opačnom prípade musí byť zameškané vyučovanie vopred alebo dodatočne nahradené. K určeniu zastupovania je potrebný súhlas vedenia školy pred udalosťou a pred stanoveným náhradným termínom.

3/5 Akékoľvek vzdelávacie akcie majú byť navštevované počas prázdnin. V priebehu školského roka je účasť možná len so súhlasom vedenia školy. Primerane k potrebám školy  môže riaditeľ školy udeliť učiteľovi študijné voľno.
4. Mimoriadne pracovné povinnosti:
4/1 Učitelia sú povinní plniť nariadenia vedenia školy a zúčastňovať sa porád a zasadnutí školy. V prípade vážnej prekážky je potrebné oznámiť dôvod neprítomnosti vopred vedeniu školy. V tom prípade je chýbajúci učiteľ povinný sa o priebehu porady informovať a jej závery plniť.

4/2 Spolupráca a spoluúčasť predsedov predsedov predmetových komisií na všeobecných školských úlohách a akciách je záväzná. Od všetkých ostatných vyučujúcich sa táto spolupráca taktiež očakáva.

4/3 V prípade potreby môže byť týždenná vyučovacia povinnosť učiteľa prechodne zvýšená riaditeľom školy. Tieto doplnkové hodiny budú považované na nadčasovú prácu.

4/4 Vyučujúci pravidelne pripravujú žiakov na triedne prehrávky, interné a verejné vystúpenia. Všetky predstavenia a akcie školy sú pre učiteľov súčasťou vyučovacích povinností. Učitelia predstavia svojich žiakov najmenej 2x ročne na triednej prehrávke alebo na internom  koncerte, alebo na inom vystúpení.
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4/5 Očakáva sa, že učitelia sa budú ďalej vzdelávať, rozvíjať svoje pedagogické a odborné schopnosti ďalším vzdelávaním a zvyšovaním kvalifikácie.
5. Rôzne
5/1 Každé mimoškolské účinkovanie žiaka podlieha súhlasu vedenia školy

5/2 Návrhy a požiadavky súvisiace so zabezpečením vyučovacieho procesu treba podať písomne v kancelárii. To sa týka aj nevyhnutných opráv, ladenia nástrojov a pod.

5/3 /Určenia autorských práv sú záväzné, najmä používanie kópií diel chránených autorským právom sú zakázané/.

5/4 Vyučujúcim nie je dovolené prijímať poplatok za vyučovanie, ani vyberať poplatok za účinkovanie so svojimi žiakmi.

5/5 Zmeny bydliska ako i rodinného stavu musia byť neodkladne hlásené písomne vedeniu školy, tak isto aj zmena tel.čísla.

5/6 Vedenie školy môže poveriť učiteľov rôznymi vedúcimi alebo organizačnými úlohami. V zmysle kolektívnej spolupráce sú ostatní učitelia povinní rešpektovať nariadenia týchto kolegov, ktorí na príkaz vedenia školy určité úlohy zadali.
V priestoroch ZUŠ na prízemí pri vchode vpravo sa nachádza školská jedáleň, ktorá nie je súčasťou Základnej umeleckej školy v Mošovciach!
Záverečné ustanovenia:

-Tento vnútorný poriadok Základnej umeleckej  školy je  záväzný a prístupný pre zamestnávateľa , pre všetkých jeho zamestnancov a žiakov školy.
-Povinnosťou vedúcich zamestnancov je svojich podriadených s touto smernicou oboznámiť.
Tento vnútorný poriadok Základnej umeleckej školy Mošovce nadobúda účinnosť dňa 01.09 2015.

Dátum a podpis riaditeľa školy:

V Mošovciach 01.09 2015                                     Mgr.art Milan Olšiak,PhD.
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